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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-a)
* Nome ed indirizzo dell’Azienda
* Tipo di azienda o settore

* Ruolo o mansione ricoperta

+ Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome ed indirizzo dell’Azienda
* Tipo di azienda o settore

* Ruolo o mansione ricoperta

* Principali mansioni e responsabilita
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ZINI ILARIA

italiana

28/09/1977

Dal 2019 ad oggi
Main Laboratory Sassuolo — Via F.lli Setti,7 — Scandiano (RE)

Laboratorio di ricerca, sperimentazione, consulenza e controllo qualita nell'industria ceramica,
adesivi e materiali da costruzione in genere (prodotti in ceramica, adesivi, laterizi, pietre naturali,
ceramica sanitaria, stoviglieria, materiali per pavimentazione in generale)

Responsabile Amministrativa e Commerciale

Gestione della contabilita fino al bilancio
Redazione di fatture e ddt

Gestione e contatti con le banche
Preventivazione

Redazione e gestione ordini a fornitore
Gestione ordini clienti

Gestione ed aggiornamento del sito internet
Gestione del social linkedin

Dal 2007 al 2015

Open.co Soc. Coop.” (ex “ Cormo Soc. Coop.”) a San Martino in Rio (RE),

Azienda di produzione e vendita nel settore infissi in legno e pvc operante in tutt'ltalia
Impiegata commericale

Gestione dell’'Ufficio Marketing e Listini
- coordinazione per la realizzazione di cataloghi commerciali
- analisi dei costi e stesura dei listini di vendita

- organizzazione di corsi formativi ed eventi rivolti alla rete vendita interna ed esterna per la
promozione dei prodotti

- gestione dei materiali di campionatura
Precedentemente come impiegata commerciale presso la stessa azienda
- redazione di preventivi



* Date (da-a)
* Nome ed indirizzo dell’Azienda
* Tipo di azienda o settore

* Ruolo 0 mansione ricoperta

* Date (da-a)
* Nome ed indirizzo dell'Azienda
* Tipo di azienda o settore

* Ruolo o0 mansione ricoperta

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
* Data

* Nome e tipo di istituto di istruzione
e formazione

+ Qualifica conseguita

CAPACITA’ E COMPETENZE

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA’ E COMPETENZE
PERSONALI

CAPACITA’ E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA’ E COMPETENZE
TECNICHE
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- studio dei capitolati e delle soluzioni tecniche
- analisi ed elaborazione per le gare di appalto
- contatti con capi-area, agenti, ufficio tecnico e clienti.

Dal 2000 al 2006
Agente di commercio principalmente per “ Dieffe S.r.l. “ con sede a Reggio Emilia
Produzione e vendita infissi in legno

vendita ad imprese edili e clienti privati

- gestione sala mostra per vendita diretta e assistenza post-vendita
- rilievi misure per piccoli quantitativi di materiale

- informazioni ai clienti per fatture, montaggi e pagamenti

Dal 1996 al 1999

Elevatori Service S.r.l. con sede a Scandiano (RE)
Segretaria amministrativa

vendita ad imprese edili e clienti privati

- emissione di documenti di trasporto e fatture
- gestione scadenze amministrative e redazione prima nota

- rapporti con clienti, fornitori e banche
- organizzazione degli interventi di assistenza

1996
Diploma di maturita

Ragioniere e Perito Commerciale

ITALIANO

INGLESE
Sufficiente
Sufficiente
Sufficiente

Capacita di lavorare in team grazie ad anni di esperienza allinterno del laboratorio.

Capacita di gestire le attivitd connesse alla propria mansione in totale autonomia.

Buona conoscenza e utilizzo del pacchetto Office, Internet, posta elettronica e del programma
Acess..



PATENTE Patente B italiana

DICHIARAZIONE DI a conoscenza di quanto prescritto dallart. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n.445, sulla
VERIDICITA’ responsabilitd penale cui pud andare incontro in caso di falsita in atti e di dichiarazioni mendaci,
nonché di quanto prescritto dall'art. 75 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n.445, sulla decadenza dai
benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni non
veritiere, ai sensi e per gli effetti del citato D.P.R. n.445/2000 e sotto la propria personale
responsabilita dichiaro che tutte le informazioni contenute nel proprio curriculum vitae sono
veritiere.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali comuni e dei dati appartenenti a categorie particolari,
tutelati dall'art.9 , ai sensi degli art. 6 par. 1, lett. (a, e dellart. 7 del Regolamento Europeo
2016/679
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