COMUNE D1

SCANDIANO

1 SETTORE ~ AFFARI GENERALI ED ISTITUZIONALI
SERVIZIO SEGRETERIA GENERALE — PROTOCOLLO E ARCHIVIO

Prot. N. /{A @Xé 16/05/2016

CONTROLLO SUCCESSIVO DI REGOLARITA" AMMINISTRATIVA
RELAZIONE ANNO 2015

L'art, 3 del D.L. 10 ottobre 2012 n,174 convertito con modificazioni in legge 7 di-
cembre 2012 n. 213 introduce importanti novita in materia di controlli interni negli
enti locali.

In particolare la modifica all'art. 147 del Testo unico degli Enti Locali (TUEL) stabi-
lisce che: :

1.gli enti locali, nell'ambito della propria autonomia normativa ed organizzativa, individuano
strimenti e mefodologie per garantive, attraverso il controllo di regolarita amministrativa e
contabile, la legittimita, la regolarita e la correttezza dell'azione amministrativa " ed il nuovo
art. 147-bis ai commi 2 e 3 prevede che:

2. 1l controllo di regolarits amministrativa é inoltre assicurato, nella Jase successiva, secorndo
principi generali di revisione aziendale e modalita definite nell'ambito dell'autonomia orga-
nizzativa dell'ente, sotto la direzione del segretario, in base alla normativa vigente. Sono sog-
gette al controllo le determinazioni di impegno di spesa, i contratti e gfi altri atti amministrafi-
vi, scelti secondo una selezione casuale effettuata con motivate tecniche di campionamento.

3. Le risultanze del controllo di cui al comma 2 sono trasmesse periodicamente, a cura del
segretario, ai responsabili dei servizi, unitamente alle direttive cui conformarsi in caso di ri-
scontrate irregolarita, nonché ai revisori dei conti e agli organi di valutazione dei risultati dei
dipendenti, come documenti utili per la valutazione, e al consiglio comunale.”

Il Consiglio Comunale, in ossequio alle suddette previsioni di legge, nella seduta del
29/01/2013 con deliberazione n. 4, ha approvato il " Regolamento de controlli inter-
ni" e con l'art. 6 ha introdotto e regolamentato il Controllo Successivo di Regolarita
Amministrativa nel modo seguente:

1. Sotto la direzione del Segretario Generale si provvede al controllo successivo secondo
un programma di attivita dallo stesso definita anche secondo i principi generali di re-
visione aziendale.

2. Sono soggetti al controllo gli atti e provvedimenti di cui al comma 2 dell'art. 147/ bis.
D.Lgs. 267/2000 e le risultanze dei conirolli vengono frasmessi con le modalita di cui
al successivo comma 3.

3. La selezione é casuale ed effettuata con sorteggio nella misura stabilita, secondo gli
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degli aifi e delle criticita emerse.

4. Il conirollo sulle determinazioni di impegni di spesa comporta la verifica del rispetio
delle disposizioni di legge, dei regolamenti dell'ente, dei contratti nazionali e decen-
trati-di lavoro, delle divettive interne, ed inoltre la corvettezza formale nella reduzione
dell'atto, la correttezza e regolarité delle procedure, l'avvenuta effeftuazione di una re-
golare istruttoria, la presenza di una congrua motivazione, la comunicazione d futte le
strutiure interne coinvolte, l'avvenuta pubblicazione se prevista,

5. Per ogni confrollo effettuato viene compilata una scheda, con Ima'rcazwne sintetica

delle verifiche effettuate, e dell ‘esito delle stesse.

6. Qualora si dovesse rilevare il mancato rispetto di disposizioni di legge, nel perse-
guimento dei principi di efficacia, efficienza e buon andamento della pubblica am-
ministrazione, il Segrefario Comunale informa il soggetfo inferessato emanante, af-
finché questi possa valutare eventuali provvedimenti di autotutela, ferme restando le
personali responsabilifa.

7. I controlli di cui al presente articolo dovranno coerentemente incardinarsi con il
Piano triennale di prevenzione della corruzione.

A seguito della previsione di cui al precedente comma 3, la Giunta Comunale nella
seduta del 25/11/2015 con la deliberazione n. 242 ha dato al Segretario Generale,
per I'organizzazione ¢ 'avvio del controllo successivo di regolarita amministrativa,
i seguenti indirizzi: :

che per * altri atti amminist ativi” devono intendersi: ordinanze, concessiont, aulorizzazion,
perinessi, licenze, atti sanzionatori; | ‘ '
—  che per contratti devono intendersi solo le scritture private non aulenticate;
— che il controllo dovrd comportare la "verifica del rispetto delle disposizioni di legge, dei
regolamenti dell'ente, dei contratti nazionali e decenirati di lavoro, delle direttive inferne, ed
inoltre la correttezza formale nella redazione dell'atto, la correttezza e regolarita delle proce-
dure, l'avvemnita effettuazione di una regolare istruttoria, la presenza di una congrua motiva-
zione, la comunicazione a tutte le struffure interne coinvolte, l'avvemita pubblicazione se pre-
vista "
— di fissare, stante la dimensione dell'Ente, la percentuale minima del 5% di aiti da assogget-
tare al controllo per ogmima delle categorie indicate dal comma 2 dell'art. 147 bis del D. L.vo
267/2000;

Tanto premesso il Segretario Generale dispone quanto segue:
1) Oggetto del controllo successivo di regolarith amministrativa degli atti.

Il controllo degli atti selezionati avverra sulla base di elementi di carattere sia formale
che sostanziale in riferimento alla tecnica di redazione, alla completezza, alla chiarezza
ed alla conformita all’ordinamento giuridico.

Per ogni atto sard compilata I’allegata scheda di rilevazione
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Al termine delle attivita di controllo sard redatto un verbale conclusivo contenente gli
esiti del controllo stesso. Il verbale costituira parte integrante della relazione semestra-
le contenente le risultanze complessive dei controlli che a termini di regolamento sara
inviata al Consiglio, alla Giunta, ai Revisori dei conti, all’Organo di valutazione,ai re-
sponsabili dei servizi e pubblicata sul sito istituzionale.

2) Metodo di campionamento per la selezione casuale degli atti soggetti a control-
lo. '

Considerato il numero di atti che sono stati redatti neli'anno 2015 si ritiene di effettuare
un controllo degli stessi nelle seguenti percentuali:

- Deliberazioni e Determinazioni ( impegni di spesa) min 5%
- Scritture private non autenticate min- 5%

- Permesst di costruire min 5%
- Ordinanze min 5%
- Concessioni ( cimiteriali) min 5%

- Autorizzazioni somministrazione alimenti e bevande min 5%

Allindividuazione degli atti da sottoporre a controllo si procedera mediante sorteggio
del campione, nelle percentuali sopra indicate. L’estrazione avverra presso ['ufficio del
Segretario Generale ovvero presso Pufficio ove sono custoditi gli atti soggetti al con-
trollo,

L’estrazione, in attesa di dotarsi di altri strumenti pit sofisticati, verra effettuata ma-
nualmente.

Nel corso delle attivitad di controllo possono essere effettuate delle audizioni dei re-
sponsabili dei procedimenti per chiarimenti o delucidazioni in merito a possibili aspetti
controversi.

L'attivita viene effettuata prelevando gli atti dalle banche dati attualmente esisten-
ti, altrimenti in forma cartacea dai vari uffici.

CONTROLIO

Le operazioni di controllo sono iniziate il 06/04/2016, si sono protratte per diverse
giornate del mese di febbraio e marzo, compatibilmente con i giorni di presenza
del Segretario:

Deliberazioni

Al 31 DICEMBRE 2015 risultano approvate complessivamente per tutti i settori
n. 306 .
Vengono estratte dal programma gestione atti N. 18 deliberazioni di Giunta Co-
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munale con la seguente numerazione : n. 190, n. 98, n. 143, n. 132, n. 216, n. 200
, n. 170, n. 150, n. 3, n. 18, n. 26, n. 33, n. 40, n. 44, n.56, n.68, n. 77, n. 120, n.
12.

Determinazioni

Al 31 DICEMBRE 2015 risultano approvate complessivamente per tutti i settori
n.587 Determinazioni ,

Vengono estratte dal programma gestione atti N. 16  determinazioni di impegno
di spesa.

Vengono estratte a sorte, alla presenza delle dipendenti addette alla segreteria, le de-
terminazioni di impegno di spesa, n.32, n. 70, n. 97, n. 179, ( del 1 settore ) n. 40, n.
31,n. 9, n.5, ,(del 2° settore), n.127 ,n. 82,n.30,n.14, (del 3° settore), n. 134, n. 99,
n. 50, n. 11 (del 4° settore), pertanto sono sottoposte a controllo n. 16 atti;

Scritture private

Al 31 DICEMBRE 2015 risultano sottoscritte n. 108 scritture private e conces-
sioni cimiteriali. _

Alla presenza delle dipendenti della segreteria, vengono estratte a sorte le scritture
portanti il repertorio n. 5769, 5832, 5833, 5835, 5865 e pertanto vengono sottopo-
ste a controllo n. 5 atti,

Permessi di costruire

Al 31 DICEMBRE 2015 risultano rilasciati n. 66 permessi di costruire.

‘Alla presenza del responsabile del scttore competente, vengono estratte a sorte i
permessi di costruire portanti il n.3, 22, 28, 41, 46, 16e pertanto vengono sottopo-
ste a controllo n. 6 atti;

Segnalazione certificata di inizio attivitd (SCIA)
Vengono estratte a sorte n. 6 SCIA aventi il n. 16, n. 26, n. 65, n. 66, n. 103, n. 109.

Ordinanze
'Al 31 DICEMBRE 2015 risultano adottate complessivamente n. 66 Ordinanze,

Alla presenza dei Responsabili di settore interessati, vengono estratte a sorte le Or-
dinanze n. 31, 50, 86, 127, 176 e pertanto sono sottoposte a controllo n. 5 atti.

Autorizzazioni commercio su aree pubbliche (rilasci e revoche)

Al 31 DICEMBRE 2015 risultano rilasciate n. 83 autorizzazioni

Alla presenza del responsabile del servizio competente, vengono estratte a sorte le
autorizzazioni al commercio su aree pubbliche portanti il n. 1214, 1226, 1239,
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1263, 1273, 1185, 1195, 1204 ¢ pertanto vengono sottoposte a controllo n. § atti.

Successivamente ad ogni sorteggio si procede all'acquisizione degli atti sorteggiati
ed alla formazione dei fascicoli . Per ogni atto & stata compilata una scheda, conser-
vata in atti e contenente le risultanze del controllo.

RISULTANZE DEL CONTROLLO

Gli atti esaminati all'esito della verifica del controllo successivo sono risultati con-
formi agli indicatori di controllo, non evidenziandosi irregolarita cosi come de-
scritto nelle relative schede di conformita.

DESTINATARI DELLA RELAZIONE

Il presente rapporto annuale viene trasmesso al Sindaco, al Presidente del Consi-
glio, al Collegio dei revisori dei conti, all'Organismo di valutazione, ai Responsabi-
li dei Settori.

Costituira allegato al referto annuale che il Sindaco deve trasmettere alla Corte dei
Conti.

Viene pubblicato sul sito istituzionale del Comune di Scandiano nell'apposita se-
zione "Amministrazione Trasparente".

La documentazione soggetta al controllo viene depositata in segreteria.
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